Specifikace úklidových prací v budovách Městského úřadu Milevsko  čp. 420, 95 a 843
Kanceláře 
Pracovní úkon 








četnost
zamést (odsát) a vytřít na vlhko podlahové plochy typu PVC,dlažba 

1x denně
vysát koberce 








1x denně

vysát čalouněný nábytek






1x týdně 
umýt podstavce a područky židlí 





2x měsíčně
vynést obsah odpadkových košů, vč. skartovacích strojů


1x denně

 – dodržování zásad separace kategorií odpadu 

a jejich odsun do odpadového hospodářství 

výměna sáčků v odpadkových koších, umytí odpadkových košů, 

dle potřeby

umýt a vyleštit volné plochy pracovních a jednacích stolů


1x denně

setřít prach z volných ploch nábytku do výšky 1,7 m 



1x týdně
setřít prach z volných ploch nábytku nad výšku 1,7 m 



1x měsíčně
setřít prach z parapetů, obrazů 






1x týdně
setřít prach a odstranit pavučiny z radiátorů 




1x týdně
– žeber a přilehlého topného potrubí, akumulačních kamen 

odstranění prachu a pavučin z prostoru za topnými tělesy


2x ročně
setřít prach z telefonních přístrojů, faxů, počítačů vhodnými


2x týdně
antistatickými prostředky 

setřít prach ze stolních lamp, nástěnných vypínačů a zásuvek apod. 

2x týdně
umýt a vyleštit zrcadla v kancelářích 





1x týdně
umýt a vyleštit skleněné plochy nábytku 




1x měsíčně
umýt celé dveře včetně prahu a zárubně 




1x měsíčně
umýt demontované kryty svítidel 





dle potřeby
umýt celé radiátory a přilehlé topné potrubí 




1x ročně
odstranění – odsátí pavučin 






dle potřeby
dezinfekce omyvatelných povrchů podlah vhodným dezinfekčním prostředkem 1x měsíčně
WC, sprchy
Pracovní úkon 








četnost
zamést (odsát) a vytřít na vlhko podlahové plochy typu PVC 


1x denně

(Linoleum), Marmoleum, keramické - kamenné dlažby 

vynést obsah odpadkových košů – dodržování zásad separace 


1x denně

kategorií odpadu a jejich odsun do odpadového hospodářství 

výměna sáčků v odpadkových koších, umytí odpadkových košů, 

dle potřeby

plastových kontejnerů, otření zásobníků hygienických prostředků 

setřít prach z parapetů 







1x týdně

setřít prach a odstranit pavučiny z radiátorů – žeber a přilehlého 

1x týdně

topného potrubí 

odstranění prachu a pavučin z prostoru za radiátorem 



2x ročně
umýt umyvadla a odkládací plochy 





1x denně
umýt WC mísy, prkénka, pisoáry, jejich dezinfekce 



1x denně
umýt vodovodní baterie vhodnými prostředky 




1x denně
umýt potřísněné obklady v okolí vodovodní baterie 



1x denně
umýt celé obklady stěn, dezinfekce 





1x týdně
doplnit dávkovače tekutého mýdla 





dle potřeby
doplnit zásobníky papírovými ručníky 





dle potřeby
doplnit zásobníky na toaletní papír 





dle potřeby
doplnit hygienické sáčky 






dle potřeby
otřít kování dveří, úchyty, madla včetně vyčištění mastnot 


1x týdně
a skvrn v jejich okolí, vyčištění, vyleštění znečištěných částí 

prosklených výplní dveří 

umýt a vyleštit zrcadla 







dle potřeby
pravidelné doplňování sifonů a podlahových vpustí



1x týdně
– prevence a eliminace zápachu kanalizace 

umýt celé dveře včetně prahu a zárubně 




1x týdně
umýt demontované kryty svítidel 





dle potřeby
umýt celé radiátory a přilehlé topné potrubí 




2x ročně
odstranění – odsátí pavučin 






dle potřeby
čištění armatur a odpadových sifonů zařizovacích předmětů parním čističem 
1x za 3 měsíce
dezinfekce omyvatelných povrchů podlah vhodným dezinfekčním prostředkem 1x týdně
Kuchyňky
Pracovní úkon 








četnost
zamést (odsát) a vytřít na vlhko podlahové plochy typu PVC 


1x denně

(Linoleum), Marmoleum, keramické - kamenné dlažby 

vynést obsah odpadkových košů – dodržování zásad separace 


1x denně

kategorií odpadu a jejich odsun do odpadového hospodářství 

výměna sáčků v odpadkových koších, umytí odpadkových košů, 

dle potřeby

plastových kontejnerů, otření zásobníků hygienických prostředků 

setřít prach z volných ploch nábytku do výšky 1,7 m 



1x týdně

setřít prach z volných ploch nábytku nad výšku 1,7 m 



1x měsíčně

setřít prach z parapetů 







1x týdně

setřít prach a odstranit pavučiny z radiátorů – žeber a přilehlého 

1x týdně

topného potrubí 

umýt dřezy a odkládací plochy






1x denně 

umýt vodovodní baterie a ostatní armatury 




1x denně
umýt potřísněné obklady v okolí vodovodní baterie 



1x denně
umýt celé obklady stěn, dezinfekce       





1x týdně
doplnit dávkovače tekutého mýdla a saponátu 




dle potřeby
doplnit zásobníky papírovými ručníky 





dle potřeby
doplnit – vyměnit houbičky na mytí nádobí 




dle potřeby
umýt vnitřní prostory kuchyňské linky, ledničky 




1x měsíčně
odmrazení ledničky a její vyčištění 





dle potřeby
vyčištění mikrovlnek vně i uvnitř 





dle potřeby
setřít pracovní desku kuchyňské linky 





1x denně
otřít kování dveří, úchyty, madla včetně vyčištění mastnot a skvrn v jejich okolí 
1x denně
umýt celé dveře včetně prahu a zárubně 




1x týdně
umýt demontované kryty svítidel 





dle potřeby
odstranění – odsátí pavučin 






dle potřeby
dezinfekce omyvatelných povrchů podlah vhodným dezinfekčním prostředkem 1x týdně
Chodby, haly, schodiště, výtahy
Pracovní úkon 








četnost
zamést (odsát) a vytřít na vlhko (strojně i ručně) podlahové plochy 

1x denně

typu PVC (Linoleum), Marmoleum, keramické - kamenné dlažby, 

včetně soklíků 

vysávání čistících zón 







1x denně
otřít čalouněný nábytek, umýt podstavce a područky židlí, sedáků, 

2x týdně

přeleštění kovových konstrukcící, stolků a podnoží 

vynést obsah odpadkových košů – dodržování zásad separace kategorií

1x denně

odpadu a jejich odsun do odpadového hospodářství 

výměna sáčků v odpadkových koších, umytí odpadkových košů, 

dle potřeby

plastových kontejnerů 

setřít prach z dřevěných obkladů chodeb




1x týdně

setřít prach z parapetů 







1x týdně

setřít prach a odstranit pavučiny z radiátorů – žeber a přilehlého 

1x týdně

topného potrubí 

odstranění prachu a pavučin z prostoru za radiátorem 



2x ročně

otřít kování dveří, úchyty, madla včetně vyčištění mastnot a skvrn 

1x denně

v jejich okolí, vyčištění, vyleštění znečištěných částí prosklených 

výplní dveří a přísvětlíků vstupů do budov 

umýt celé dveře včetně prahu a zárubně 




1x týdně

umýt dřevěné obklady na chodbách





1x za 3 měsíce

umýt demontované kryty svítidel 





dle potřeby

umýt celé radiátory a přilehlé topné potrubí 




2x ročně

otřít nástěnná svítidla včetně nouzových 




dle potřeby

otření orientačního a navigačního systému včetně rámů a skel obrazů 

1x týdně

dezinfekce omyvatelných povrchů podlah vhodným dezinfekčním prostředkem 1x týdně

odstranění – odsátí pavučin 






dle potřeby

vyčistit zábradlí, madla, včetně kovových částí a skleněných výplní

1x týdně

otřít kabinové, staniční dveře výtahů (včetně rámu) a interiéru kabiny 

1x denně

včetně ošetření povrchu výtahu doporučeným prostředkem 

umytí podlahy kabiny výtahu 






1x denně

Obřadní místnost

Pracovní úkon 








četnost
(Pracovní úkony provádět dle vytíženosti obřadní místnosti)
vysát koberce 








2x týdně
vysát čalouněný nábytek, umýt podstavce a područky židlí 


2x měsíčně

setřít prach z volných ploch nábytku do výšky 1,7 m 



2x týdně

setřít prach z parapetů, obrazů 






2x týdně

setřít prach a odstranit pavučiny z radiátorů 




2x týdně

– žeber a přilehlého topného potrubí 

odstranění prachu a pavučin z prostoru za radiátorem 



2x ročně

setřít prach z nástěnných vypínačů a zásuvek apod. 



2x týdně

umýt a vyleštit zrcadla







1x týdně

umýt celé dveře včetně prahu a zárubně 




1x měsíčně

umýt celé radiátory a přilehlé topné potrubí 




1x ročně

odstranění – odsátí pavučin 






dle potřeby

Serverovny
(pracovní úkony je možné provádět pouze za přítomnosti zaměstnance úřadu – ICT)
Pracovní úkon 








četnost
zamést (odsát) a vytřít na vlhko podlahové plochy typu PVC 


1x měsíčně

(Linoleum), Marmoleum, keramické - kamenné dlažby, včetně soklíků 

setřít prach z parapetů, nábytku 





1x měsíčně

setřít prach a odstranit pavučiny z radiátorů – žeber a přilehlého 

1x měsíčně

topného potrubí 

Archivy a sklady
(pracovní úkony je možné provádět pouze za přítomnosti pověřených zaměstnanců úřadu)

Pracovní úkon 








četnost
zamést (odsát) a vytřít na vlhko podlahové plochy typu PVC 


1x měsíčně

setřít prach z volných ploch nábytku





1x měsíčně

setřít prach z parapetů







1x měsíčně
setřít prach a odstranit pavučiny z radiátorů 




1x měsíčně
– žeber a přilehlého topného potrubí 

odstranění prachu a pavučin z prostoru za radiátorem 



2x ročně

umýt celé dveře včetně prahu a zárubně 




1x měsíčně

umýt demontované kryty svítidel 





dle potřeby

umýt celé radiátory a přilehlé topné potrubí 




1x ročně

odstranění – odsátí pavučin 






dle potřeby

dezinfekce omyvatelných povrchů podlah vhodným dezinfekčním prostředkem 1x měsíčně

Mytí oken a okenních rámů oboustranně, včetně čištění žaluzií


2x ročně

Mytí úřední desky vnitřní i vnější část





1x měsíčně
	Hygienický servis

	mýdlo tekuté na ruce obsahující substance na bázi kolagenu

	toaletní papír 2-vrstvý, cca Ø 11 cm, šíře 9,5 cm, 100 % celulóza

	papírové ručníky, skládaný, Z/Z, 2-vrstvé, bílé

	pytle na odpad, cca 120 l, LDPE, 40-50 mic, černé

	sáčky do odpadkového koše, cca 60 - 70 l, HDPE, 10 -15 mic

	sáčky do odpadkového koše, cca 30 - 35 l, HDPE, 8 -10 mic

	houbová utěrka, cca 16 x 18 cm

	houbičky na nádobí s abrazivní vrstvou

	čistící prostředek na mytí nádobí

	WC štětka, set s miskou

	síto do pisoárů vonné

	pisoárové tablety 3v1, osvěžovače vzduchu na WC

	hygienické sáčky, HDPE, do zásobníku


